MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROzZVOJ CR

N Spolufinancovano =g
* e xt Evropskou unii &/

INTERNI POSTUPY

OPERACNIHO PROGRAMU TECHNOLOGIE A APLIKACE PRO
KONKURENCESCHOPNOST
(OP TAK)

MAS Sdruzeni Zapadni Krusnohori, z.s.

Programovy ramec

OP TAK v programovém obdobi 2021-2027

[1]



Verze (vydani) 1.0
schvaleno Vykonnym vyborem dne 13.8.2024
Platnost a ucinnost 13.8.2024

Digitalné podepsal Ing. Hana

Ing. Hana Dufkova pufkovs

Datum: 2024.08.29 10:28:26 +02'00"

2]




Evidence zmén

(3]



1 VYPRACOVANI A AKTUALIZACE INTERNICH POSTUPU ...eeeeeeeeeeeeeeeeeeee e eeeeseeeseeenessessesneanes 6

2 IDENTIFIKACE MAS ... cootiiiiiitiiir i eeeree s e sres s e seese e s e erssasseeeasas e eerssssesnssssseeensnssseerssnsernnnes 7
2.1 AdMINIStrativni KAPacity coocieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiirinnininnnnsssssssssssssss s ssss s s s ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnns 7
2.2 Organy a administrativni kapacity MAS Sdruzeni Zapadni KruSnohoti, z.5.: .....cccceeeecccccnnnnnennnenneneneenesnnnnnnnes 7

2.2.1 VLo F W aTaeTaat- o F= I AV ) USSR 7

2.2.2 VYKONNY VDO (VV) oottt ettt e e et e e e e ta e e e e tbeeeeeabaeeeeasaeeeetbeeeeassaeeeassseeeasseaeanns 8

2.2.3 VYDEIOVA KOMISE (VK)..eeiiiiitiieeeeee ettt ettt e ettt e e et e e e e tbe e e eeataeeeeataeeeetbeaeeeasaeeeessseaeasseaeanns 8

224 Kontrolni a monitorovaci VYDOr (KIMIV) ...ttt e e etae e e e e e e e eareeaan 8

2.2.5 (NG T Lot =] F= Tl 1Y/ 8
3 UYZVY MAS...oocteiereiiiitseseee ettt b e bbb bbb bbb bbb s s bbb b s s 9
3.1 Harmonogram VYZEV IVIAS .........ciciiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieiteieeeeeeesesseseesssssssssssssesssesssssesssessssessssesssssessssssssssssssssssssssees 9
3.2 PFiprava vyzvy MAS @ jeji VYhIaSOVaANI ...ccciiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiniieciccieieeceeeeeeeeeeeeeeenseeeseeessssseeeesesssssssssssssssssssssssssens 9
33 Tvorba hodnotiCiCh KFEEriT .occeeieiiiiiiiiiiiiiiiiiircrrrrrrr s sss s s s ss s s s s s s s s s s s s s s s s s s s s s s s s s s s s s s s s s s s s s s s s s aan 11

3.3.1 Zasady tvorby Kritérii pro NOANOCENI:........c e e e e e rrar e e e e e e 11
34 KONTroINi lIStY IMIAS ......cooviriiiiiiiiiieieetieeteeeteeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeereeermeeeeeememmmmeemeeemeemetemmmmmmeeeeeemmemeeeeeeeseeeeeeeeseeeeeeeen 12
3.5 PFijem projektovych ZAMENU ........cccccveeeieiieericneeirccsneesecsnessessneessesneesssssnesssssneesssssnesssssnsesssssnessssnnesssssnsans 12
4  HODNOCENI A VYBER PROJEKTOVYCH ZAMERU ......ccveveriiieeicieretereteteeeeeeeie e 13
4.1 Kontrola formalnich naleZitosti @ prijatelNosti ......cciiiicrrcceriiiiiiiirrereeniescccsneeeese s ssnneeessss s s s sanneeessssssnnns 13
4.2 VECNE NOANOCENI. . ciiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiirriisissssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnns 14
4.3 VYbEr projektoVyCh ZAMENT ........ccceeeeiieiiiirineeetiieieessnneeeteeseeesssnneeeeeesssssssnneessesssssssnnsssssesssssssnnsessssssssssnnnaes 15
4.4 Podani zadosti na zakladé schvaleného projektového ZAmMEru..........ccciiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinineeeeeeeeeeeeeeeeeen 17
5  PREZKUM HODNOCENT PROJEKTU......cuevvrivereririeeieiciese e 18
5.1 Kontrolni a monitorovaci VYBor (KIMIV)..........eeeeiriiiiiieiiieiiiiiiiieieiiiiieiiiieiiieeeeiesiesieessssessssessssssssssssssssssssssssssses 18
6 POSTUPY PRO POSUZOVANI ZMEN PROJEKTU ....cvvveirereriirciereseieiessseie e 19
7 OPATRENI PROTISTRETU ZAIMU......ooueviieereriecie ettt 19
8 AUDITNI STOPA, ARCHIVACE, SPOLU PRACE ..ottt e e e ee e e sne e 21
9 NESROVNALOSTI A STIZNOSTI ...cuvvviveverererseeesesesesese st sssesesesese s sesssssssss s sesesesesssssssesesns 21



9.1 POStUP PFi VYFIZOVANT SHIZNOST.cceeiceeeeeriiiiiiiineeetiisiiicssneeesssssssssssnneesssssssssssnsessssssssssssnssesssssssssssnnsasssssssssns 22

10 KOMUNIKACE SE ZADATELI A PARTNERY ....eeveeteeteeeeeeeeeteseee e eeeesteseeseessessasaessessessesaesnes 22
11 PRILOHY ..ottt ettt s bbbt bbbt b s an s s s 23
EHICKY KOO@X.euuuuueereennnnnnnnnnnnnnnnnneeennennnssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssns 24
FormulaF pro vyfizovani stiznosti na ¢inNost MAS, VEETNE ZAPISU .....ceeereriieerrrneeeeriiiiicssssneeessssssssssnnsesssssssssssnnsssssss 26

[5]



1 Vypracovani a aktualizace internich postupii

Interni postupy (IP) MAS jsou zpracovany s cilem stanovit jednotna zdvazna pravidla v oblasti fizeni vyzev,
hodnoceni a vybéru projektovych zamér( pfi realizaci SCLLD v rdmci programového ramce Operacéniho
programu Technologie a aplikace pro konkurenceschopnost (OP TAK) v programovém obdobi 2021 —
2027 pro OP TAK.

IP jsou zpracovany pro realizaci Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje MAS Sdruzeni Zapadni
Krudnohofi pro obdobi 2021 - 20272,

IP jsou v souladu s platnou vnitfni dokumentaci MAS, kterou jsou zejména Stanovy2, dale pak Jednaci rad
Archivacni a skartacni fad. IP jsou v souladu se Standardizaci MAS a Metodickym pokynem pro vyuZiti
integrovanych nastroju a regionalnich akcénich plan v programovém obdobi 2021 — 2027. Dale

s dokumentem , Akceptace programového rdmce OP TAK integrované strategie komunitné vedeného
mistniho rozvoje” pro podany programovy ramec Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje MAS
SdruZeni Zapadni Krusnohofi, z.s. na obdobi 2021-2027 (déle jen SCLLD), ze dne 29.6.20233,

Za vypracovani IP a jejich aktualizaci je zodpovédny vedouci pracovnik SCLLD a projektovy manazer

OP TAK vypracovava IP a aktualizuje je na zakladé potfeb vyvolanych zménami vnitini dokumentace MAS,
zménami legislativy a nalezy z kontrol, auditl a administrativnich ovéreni, nejpozdéji vsak pred
vyhlasenim dalSich vyzev MAS. Vedouci pracovnik SCLLD predava IP ke schvaleni Vykonnému vyboru
MAS.

Schvélené IP zvefejnuje MAS na svych webovych strankédch v sekci Programového ramce OP TAK*,

! https://www.maskaszk.cz/strategie-a-jejich-realizace/sclld-2021-2027/strategie/tvorba-sclld/
2 https://www.maskaszk.cz/mas-szk/zapisy-stanovy-prihlaska/

3 Akceptacéni dopis - Oficidlni stranky MAS SdruZeni Zdpadni Krusnohofi (maskaszk.cz)
4 OP TAK - Oficialni stranky MAS SdruZeni Zapadni Kru$nohofi (maskaszk.cz)
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2 Identifikace MAS

Nazev MAS MAS SdruZeni Zapadni Krusnohofi, z.s.
Pravni subjektivita zapsany spolek
ICO 269 99 935

Adresa sidla

SNP 144, 431 44 Drouzkovice

Internetové stranky

https://www.maskaszk.cz/

NUTS I

Severozapad

NUTS I

Ustecky kraj

Kontaktni udaje

Ing. Hana Dufkova

tel. 724 960 964, 737 177 432

e-maill: info@maskaszk.cz,

e-mail2: hana.dufkova@maskaszk.cz

Datova schranka: ID y59fs3h

2.1 Administrativni kapacity

Kompetence jednotlivych organi MAS jsou stanoveny stanovami MAS. Zp(isob vlastniho jednani organi MAS

je popsan ve stanovach MAS a v jednacich fadech jednotlivych organi MAS.

2.2 Organy a administrativni kapacity MAS Sdruzeni Zapadni Krusnohofi, z.s.:

2.2.1 Valna hromada (VH)

Valna hromada je nejvysSim organem spolku a tvofi ji vSichni ¢lenové spolku, pficemz verejny sektor ani
Zadna ze zajmovych skupin nesmi predstavovat vice nez 49 % hlasovacich prav. Tato podminka se zjistuje
pfi kazdém zasedani valné hromady. V pfipadé, Ze neni Ucastniky konkrétniho zasedani naplnéna, provadi
se prepocet hlasd. Pravomoci VH jsou dany Stanovami spolku. Jednani je upraveno jednacim fadem VH,

ktery se taktéZ soucasti stanov spolku. K 13.8.2024 ma VH 48 ¢lend.
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2.2.2 Vykonny vybor (VV)

Vykonny vybor je vykonnym orgdnem valné hromady a fidi ¢innost spolku mezi jednotlivymi VH.

Rozhoduje o vsech zaleZitostech spolku, které nejsou ve vylucné pravomoci VH, a pfipravuje jednani VH.

Vykonny vybor je rozhodovacim organem MAS. Clenové VV jsou voleni valnou hromadou ze ¢lend spolku,

pricemz verejny sektor ani Zadna ze zajmovych skupin nepredstavuje vice nez 49 % hlasovacich prav.

Kompetence VV jsou vymezeny stanovami spolku. VV ma k 13. 8. 2024 pét ¢lend.

2.2.3 Vybérova komise (VK)
Vybérova komise je vybérovym orgdnem MAS. Clenové vybérové komise jsou voleni ze subjektd, které na
Uzemi MAS prokazatelné pUsobi (nemusi byt nutné ¢leny spolku), pficemz verejny sektor ani Zadna ze

zajmovych skupin nepfesahne 49 % hlasovacich prav. Kompetence VK jsou vymezeny stanovami spolku.

Hlavnim Ukolem tohoto organu je hodnoceni projektd/projektovych zamért na zékladé objektivnich

kritérii. VK navrhuje poradi projektovych zamér( podle poctu bod( dosazenych ve vécném hodnoceni.
Vybérova komise ma k 13. 8. 2024 jedenact clen(.

V pfipadé potifeby MAS muZe k hodnoceni vyuzit externi hodnotitele — experty.

2.2.4 Kontrolni a monitorovaci vybor (KMV)
Kontrolni a monitorovaci vybor je kontrolnim orgdnem MAS. Clenové kontrolniho organu jsou voleni ze
¢lenl spolku. Kompetence KMV jsou vymezeny stanovami. Kontrolni a monitorovaci vybor provadi

prezkum hodnoceni a fesi stiznosti na ¢innosti MAS. KMV ma k 13. 8. 2024 tfi ¢leny.

2.2.5 Kancelai MAS
Kancelar MAS neni orgdnem MAS, ale administrativni jednotkou MAS. SloZeni kancelafe MAS ve vztahu k

realizaci strategie CLLD — programového rdmce OP TAK je:

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD

Projektovy manazer/ka

Asistent/ka

- Ugetni
Pracovni napln je soucasti kazdé pracovni smlouvy.

Za chod kancelaie MAS je odpovédny reditel.

Za realizaci SCLLD je odpovédny vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD. Pokud je v textu déle uvedeno,

Ze za jednotlivé ukony odpovida:
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— vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD, potom se tim mysli, Ze ikon provede on sdm nebo jim

povérend osoba;

— kanceldr MAS, potom se tim mysli, Ze Ukon provede néktery z pracovnikl kancelare podle

rozdélenych pracovnich ukol(, pficemz odpovédnost nese vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.

3 Viyzvy MAS

V této kapitole je popsan proces vyhlasovani vyzev MAS pro projektové zaméry integrovanych projekta.
Vyhlasovani vyzev pro predkladani projektovych zamérl konecnych Zadatel( se fidi harmonogramem
vyhlasovani vyzev. Vyse planovanych alokaci na jednotlivd opatieni a podporované aktivity jsou uvedeny
v programovém ramci OP TAK. Vyzvy MAS budou pro pfijem projektovych zamérd vyhlasovany na

webovych strankach www.maskaszk.cz.

3.1 Harmonogram vyzev MAS

Kancelar MAS zpracovava harmonogram vyzev min. na 1 rok a zvetejiiuje ho na webovych stankach
MAS?®, zaji$tuje aktualizaci harmonogramu vyzev tak, aby na webovych strankdch MAS byly zvefejnény

pro Zadatele aktualni informace.

Harmonogram vyzev neni predmétem konzultaci a pfipominkovani RO OP TAK. Vedouci zaméstnanec pfi

realizaci SCLLD zasild harmonogram vyzev na RO OP TAK prostiednictvim e-mailu na clld@mpo.cz.

3.2 Priprava vyzvy MAS a jeji vyhlasovani

RO OP TAK vyhlauje vyzvy pro predkladani projektt z integrovaného nastroje CLLD (tzv. nadfazend
vyzva). MAS Sdruzeni Zapadni Kruénohofti na vyhlaseni nadfazené vyzvy RO OP TAK reaguje vyhlasenim
vyzvy MAS na pfijem projektovych zamér(, vyzva MAS probihd mimo monitorovaci systém MS2021+. Na

zakladé vyzvy MAS predklada uspésny zadatel zadost o podporu do specifické vyzvy RO pro CLLD.

Vyzva MAS je vidy kolova. Hodnoceni jednotlivych Zadosti probiha po uplynuti terminu pro predkladani

zadosti ve vyzvé MAS.

Vyzva MAS je povinné zvefejnéna na webovych strankach MAS Sdruzeni Zapadni KruSnohofi -

https://www.maskaszk.cz/strategie-a-jejich-realizace/sclld-2021-2027/programove-ramce/op-

tak/vyzvy/.

> \Vlyzvy - OficidlIni strdnky MAS Sdruzeni Zdpadni Krusnohof{ (maskaszk.cz)
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MAS nemUze vyhldsit vyzvu pred vyhlasenim vyzvy RO OP TAK a nemdize ji ukoncit pozdéji, ne je stanoveno

datum ukongeni prijm0 Zadosti ve vyzvé RO OP TAK.

Navazujici dokumentace k vyzvé MAS je tvofena minimalné Obecnymi a Specifickymi pravidly pro
7adatele a prijemce, kterd byla pfipravena RO OP TAK, Internimi postupy MAS a dale zahrnuje komplexni

kritéria pro hodnoceni projektovych zaméra.
Vyzva MAS je vyhlaSovana na Uzemi MAS, na kterém je realizovana strategie SCLLD.

Casové podminky stanovené vyzvou musi respektovat niZe uvedené Ihdty:

— datum ukonceni pfijmu projektovych zamérd mlze nastat nejdfive 30 kalendarnich dni po datu

vyhlaseni vyzvy a zahdjeni prijmu zaméraq,

— text vyzvy (véetné navazujici dokumentace) musi byt zverejnén na webovych strankach MAS do
konce doby udrZitelnosti vsech projektl OP TAK nebo do predloZeni zavérecné zpravy

o provadéni programu podle toho, co nastane pozdéji.

Vyzva MAS je v souladu s podminkami nadfazené vyzvy OP TAK a schvalenou strategii CLLD. Soucasti
vyzvy MAS jsou ptilohy, které MAS pfebird z nadfazené vyzvy nebo je sama stanovi. Mezi pfilohami jsou
podminky pro administrativni kontrolu a pro vécné hodnoceni projektovych zamérd Zadatele. DalsSimi
pfilohami jsou odkazy na Obecnd a specifickd pravidla nadiazené vyzvy a tato Smérnice MAS. Do vydani
pravniho aktu se Zadatel fidi verzi Pravidel, kterd je platna ke dni vyhlaseni vyzvy MAS, a v dobé realizace

se prijemce Fidi vidy aktudlni verzi vySe uvedenych pravidel.

Projektovy manazer OP TAK pfipravi Vyzvu MAS. Vyzva MAS respektuje zaméreni opatfeni programového
rdmce OP TAK, uzemi MAS, finan¢ni ramec opatfeni, cilové hodnoty indikator( a IhGty pro ukonceni

prijmu projektovych zaméru

Zmény vyhlasené vyzvy provadi vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD (ptipadné jim povéreny pracovnik)
na zakladé zmény legislativy, zmény nadfazené metodiky, nalezd z kontrol/auditd/administrativniho
ovéreni Ci v pfipadé jiné odlivodnéné potreby. Zména vyzvy musi byt fadné odlvodnénj, tzn., ze
upraveny text vyzvy musi obsahovat popis zmény, divod provedeni zmény, pfipadné dopady na

Zadatele/pfijemce, pokud ve vyzvé doposud nebyl ukoncen ptijem Zadosti o podporu.

Zmény kolové vyzvy MAS, které neni mozné provést (pokud nejsou vynuceny prdavnimi pfedpisy nebo zménou

jednotného metodického prostredi):

— zrusit vyhlasenou vyzvu;
—  sniZit alokaci vyzvy;
— zménit maximalni a minimalni hranici celkovych zpUsobilych vydaj(;
— zménit miru spolufinancovani;
— zménit vécné zaméreni vyzvy;
[10]



— zménit definici opravnéného Zadatele, tj. pfidat nebo odebrat opravnéného zZadatele;
— posunout datum ukonceni pfijmu Zadosti o podporu na drivéjsi datum;
— posunout nejzazsi datum pro ukonceni fyzické realizace projektu na dfivéjsi datum;

— meénit kritéria pro hodnoceni projekta.

Zmény vyzvy schvaluje Vykonny vybor MAS. O kazdé vyhlasené vyzvé MAS nebo jeji zméné informuje

vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD potencialni Zadatele.

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD zvefejiuje vyzvu nebo informuje o jeji zméné do 5 pracovnich dnli od
schvaleni vyzvy na webovych strankdch Vyzvy - Oficidlni stranky MAS SdruZeni Zdpadni Krusnohori

(maskaszk.cz).

3.3 Tvorba hodnoticich kritérii

Podrobna kritéria pro hodnoceni projektovych zamér( jsou roz¢lenéna podle fazi procesu hodnoceni. Kritéria pro
hodnoceni splfuji zakladni pravidla pro kritéria a jejich vymezeni. Pro hodnoceni jsou uvedena jako pfiloha ke kazdé
vyzvé MAS. MAS vytvori ke kazdé vyzvé seznam kritérii pro hodnoceni, ktery bude zvefejnén spolecné s vyzvou. U
kritérii pro vécné hodnoceni musi byt pfidélené body jasné charakterizovany. Nelze uvést skélu napt. 1-10 bodd, aniz

by kritérium bylo mozné objektivné vyhodnotit.

Formalni kritéria a kritéria prijatelnosti vychazeji ze Specifickych pravidel pro Zadatele a prijemce prislusné vyzvy

RO. Kritéria pro vécné hodnoceni stanovuje MAS s ohledem na naplfiovani své integrované strategie CLLD.

3.3.1 Zasady tvorby kritérii pro hodnoceni:
Operace pfispiva k dosazeni cilt a vysledku pfisluSného opatreni a strategie SCLLD.
Kritéria pro hodnoceni respektuji aspekty kvality projektovych zaméru:

ucelnost

— efektivnost

— hospodarnost
— potfebnost

— proveditelnost

— soulad s horizontalnimi principy.

MAS uvadi aspekty kvality projekt( v kontrolnim listu pro vécné hodnoceni.

Kritéria pro hodnoceni jsou nediskriminacni a transparentni v souladu s ¢l. 7 a 8 nafizeni 1303/2013.

Pred vyhlasenim vyzvy MAS pfipravi vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD kritéria pro kontrolu

formalnich nélezZitosti a pfijatelnosti a kritéria pro vécné hodnoceni. Vykonny vybor tato kritéria projedna
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a schvali. MAS stanovuje primarné kritéria, ktera hodnoti pfinos projektovych zamér( k plnéni zamér

a cilG integrované strategie CLLD.

V pripadé, kdy MAS vyhlasuje vyzvu na nékolik aktivit, zpracovava vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD
ve spolupraci s Vykonnym vyborem jednu sadu kritérii. Jednotliva kritéria jsou odliSena pro rizné aktivity

tak, Ze je u nich uvedeno , nerelevantni“ pro konkrétni aktivitu.

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD ve spolupraci s Vykonnym vyborem stanovi, ktera kritéria

pfijatelnosti jsou napravitelna a nenapravitelna. Kritéria formalnich nalezitosti jsou vZdy napravitelna.

Kritéria pro kontrolu formalnich nalezitosti a pfijatelnosti maji formu vyluc¢ovacich kritérii v podobé:

splnéno/nesplnéno/nerelevantni/nehodnoceno.
Kritéria pro vécné hodnoceni jsou hodnotici — mira naplnéni kritéria se hodnoti body.

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD ve spolupraci s Vykonnym vyborem uréi zplsob bodovani
jednotlivych kritérii pro vécné hodnoceni. Kritéria vécného hodnoceni jsou soucasti vyzvy MAS. Tu

schvaluje vykonny vybor.

3.4 Kontrolni listy MAS

Kancelar MAS vytvari kontrolni listy pro hodnoceni projektovych zamér(, kde bude jednoznacné
popsdno, jak budou jednotliva kritéria pfi hodnoceni posuzovdana. Kontrolni listy vychazeji z hodnoticich
kritérii, ktera jsou v odsouhlasené vyzvé MAS, obsahuji podotazky na hlavni kritéria a dale se odkazuji na

potiebné referencni dokumenty.

v o

3.5 Pfijem projektovych zaméru

Pfijem projektovych zamérd probihda prostfednictvim datové schranky MAS SZK, IDS: y59fs3h. Zadatel

datovou zpravou odesle jak samotny projektovy zamér, tak jeho pfilohy, pokud jsou vyzvou poZadovany.

Projektovy zameér, véetné priloh, musi byt odeslan z datové schranky Zadatele, pfipadné muze byt
odeslan z datové schranky osoby ¢i subjektu, ktery byl k tomu Zadatelem povéren/zplnomocnén. V tom
pfipadé musi byt pfilohou datové zprdvy také plnd moc, kterou této osobé udélil Zadatel (plna moc musi
byt podepsana statutarnim zastupcem Zadatele nebo osobu opravnénou za Zadatele jednat; plnd moc
bude podepsdna elektronickym podpisem zaloZzeném na kvalifikovaném certifikatu nebo bude predloZzen

prosty sken listinné podoby plné moci). Podpisy na plné moci neni tfeba uredné ovérovat.

Zadatel vyplni predepsany formular projektového zdméru. Jeho VZOR bude zvefejnén na webovych
strankach MAS u prislusné vyzvy véetné pozadovanych ptiloh a pfipadnych pokynd / informaci pro jejich

zpracovani. Vyplnény formular ulozi jako pdf, podepise elektronickym podpisem zaloZzenym na
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kvalifikovaném certifikatu (podpis musi byt statutarniho zastupce Zadatele nebo osoby/subjektu
zmocnéného za Zadatele jednat), pfipadné provede autorizovanou konverzi listinné podoby formulare
s ru¢nim podpisem do elektronické podoby, a spolecné s pfipadnymi prilohami odesle datovou

schrankou, viz pokyny vyse.

Po ukonceni prijmu projektovych zamér( v dané vyzvé bude sestaven “Seznam pfijatych projektovych

zamérQ”, ktery bude zverejnén na webovych strankach MAS.

Dalsi komunikace (doplfiovani a opravy) mohou probihat elektronicky emailovou komunikaci.

4 Hodnoceni a vybér projektovych zameéri
Hodnoceni projektovych zamérl je soubor c¢innosti, které jsou vykonavany od podani projektového
zaméru do vyzvy MAS aZ po podani Zadosti o podporu ze strany Zadatele do systému MS2021+ s vazbou

na danou vyzvu a opatieni ze strany RO OP TAK. Hodnoceni projektovych zamérd probihd v téchto fazich.

— Kontrola formalnich nélezZitosti a pfijatelnosti — provadi kancelar MAS;
— Vécné hodnoceni a doporuceni projektovych zaméru k vybéru — provadi vybérova komise;

— Vybér projektovych zamérl/rozhodnuti o vybéru — provadi vykonny vybor.

O terminu jednani vybérového, rozhodovaciho a jiného pfislusného orgdnu MAS, na kterém budou

projednavany projektové zaméry, bude informovan RO OP TAK prostiednictvim emailu clld@mpo.cz.

4.1 Kontrola formalnich naleZitosti a pfijatelnosti

Cilem kontroly formalnich naleZitosti a pfijatelnosti je zejména posouzeni zakladnich vécnych pozadavki
kladenych na projektové zaméry v pfislusné vyzvé MAS, hodnotitelnosti projektovych zamér( a naplnéni
nezbytnych administrativnich poZadavkd. Zaroven se u projektovych zaméra zkouma soulad s

podminkami dané vyzvy RO OP TAK a soulad projektu se SCLLD.
Kontrolu MAS zahaji nasledujici den po ukonéeni pfijmu projektovych zaméra.

PFi kontrole formalnich naleZitosti a prijatelnosti uplatfiuje MAS nezavislé hodnoceni jednim
hodnotitelem a zkontrolovani jednim schvalovatelem. Schvalovatel je zadroven druhym hodnotitelem,
tzn., Ze schvalovatel provadi schvaleni hodnoceni a zaroven ovéfuje spravnost hodnoceni prvniho

hodnotitele.

Hodnotitel/schvalovatel, ktery se podilel na zpracovani zadosti, se netcéastni hodnoceni projektd ve
vyzvé. Na osoby, které provadéji kontrolu formalnich nalezitosti a prijatelnosti, se vztahuje ustanoveni

o stfetu zajm (podle kapitoly Opatreni proti stietu zajm IP).
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Pro kontrolu formalnich nalezitosti a pfijatelnosti jsou vedoucim pracovnikem pro realizaci SCLLD
k projektu prifazeni hodnotitel a schvalovatel podle pracovni vytizenosti a zamezeni stfetu zajma.

Vystupem kontroly formalnich nalezZitosti a pfijatelnosti je vyplnény kontrolni list projektu.

Pokud pfti kontrole formalnich naleZitosti a ptijatelnosti projektovy zamér nesplini jedno Ci vice
napravitelnych kritérii, pfipadné nelze vyhodnotit nékteré z nenapravitelnych kritérii, je
Zadatel/predkladatel e-mailem kontaktni osobé uvedené v projektovém zaméru vyzvan k doplnéni
zadosti maximalné 2krat. Lhita pro doplnéni Zadosti je minimalné 5 pracovnich dnid od odeslani e-mailu
Zadateli, v odlivodnénych pripadech Ize Ihtu prodloufZit. V pfipadé nedostate¢ného doplnéni, nebo v
pripadé, Zze Zadatel/predkladatel na prvnivyzvu nereaguje, je zadateli odeslana 2. vyzva k doplnéni. Pokud
Zadatel ani po opakované vyzvé nepoda doplnény projektovy zamér spliujici vSechna kritéria, je

hodnoceni ukonéeno — tzn. projektovy zdmér nesplnil formalni nalezZitosti nebo podminky pfijatelnosti.

V ptipadé nesplnéni jednoho kritéria s pfiznakem ,nenapravitelné” je projektovy zamér vyloucen

z dalSiho procesu hodnoceni.

Informovani Zadatele/predkladatele o vysledku kontroly formalnich naleZitosti a prijatelnosti probiha
prostfednictvim e-mailové schranky po ukonceni kontroly. Pfedkladatel bude informovan o moznosti
podani Zadosti o pfezkum hodnoceni proti negativnimu vysledku v nékterém kroku hodnoceni i moZnosti

vzdani se prava na prezkum, viz kapitola 5. téchto postup( IP.

Po uplynuti Ihty pro podani Zadosti o prezkum, vyreseni pripadnych Zadosti o pfezkum a opravného
hodnoceni ¢i vzdani se prava na prezkum informuje vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD elektronicky

cleny vybérové komise o ukonceni faze kontroly formalnich naleZitosti a pfijatelnosti véetné prezkuma.

4.2 Vécné hodnoceni

Vécné hodnoceni MAS provadi vidy. Do vécného hodnoceni jsou predany projektové zameéry, které

splnily podminky kontroly formalnich nalezZitosti a pfijatelnosti.

Hodnoceni projektovych zamért provadi vybérova komise. Pravidla jednani vybérové komise jsou

uvedena v Jednacim fadu vybérové komise.

Kancelar MAS pripravi komisi veskeré podklady pro hodnoceni a zasle je jejim ¢lenim v dostate¢ném
casovém predstihu pred jednanim, spole¢né s pozvankou na jednani. Kancelar MAS zajisti pred zahajenim
hodnoceni proskoleni vSech c¢lenl vybérové komise o stfetu zajm0 a seznami cleny s postupem pfi
bodovani a rozhodovani. Clenové vybérové komise nesmi byt ve stietu zajma a v pribéhu hodnoceni

nesmi komunikovat se zadateli.

Vécné hodnoceni projektovych zamérd provadi vybérova komise podle schvalenych kritérii pro vécné

hodnoceni.
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Na jednani vybérové komise vznikne kontrolni list ke kazdému hodnocenému projektovému zaméru,

ktery je soucasti zapisu z jednani vybérové komise jako pfiloha.

Na jednani vybérové komise vznikne zapis, ktery obsahuje projektové zaméry sefazené sestupné podle

dosaZzenych bodu. V pripadé rovnosti bodl bude o poradi rozhodovat:

1. zda je Zadatelem mikro / maly / stfedni podnik (pfednost ma mikro podnik a potom maly podnik)
a pokud nebude rozhodnuto, potom

2. vyse zpusobilych vydaja projektu (prednost ma projektova zadost s nizsimi zpGsobilymi vydaji)
a pokud stéle jesté nebude mozné projekt vybrat, potom

3. velikost obce, kde je projekt realizovan (pfednost ma projektovy zamér realizovany v mensi obci)
a pokud stdle jesté nebude rozhodnuto, potom

4. bude rozhodovat ¢asové hledisko podani projektového zaméru na MAS (bude vybrana ta

projektova zadost, ktera byla na MAS odeslana datovou schrankou dfiv).

Na jednani vybérové komise je pfitomen zaméstnanec kancelare MAS, ktery vysledky jednani komise

zapisuje. Ten muze byt nahrazen celkovou hodnotici tabulkou vSech hodnocenych projektd.

Vysledky vécného hodnoceni budou zaslany Zadateli prostfednictvim e-mailové schranky. Spole¢né se
zapisem budou také zverejnény na webovych strankach MAS. Ode dne odeslani e-mailu s vysledkem
hodnoceni bézi Zadateli h(ta pro mozZnost podani Zadosti o pfezkum v pfipadé negativniho i pozitivniho
vysledku vécného hodnoceni. Zadatelé se mohou podani zadosti o prezkum vzdat. Podrobnosti jsou

uvedeny v kapitole Pfezkum hodnoceni projekt( IP.

Po uplynuti IhGty pro podani Zadosti o prezkum, resp. po oznameni vzdani se prava na podani zZadosti
o prezkum vsech Zadatel(, resp. po vyfizeni zadosti o pfezkum ve fazi vécného hodnoceni, jsou projekty

predany vykonnému vyboru. Podrobnosti o vybéru projektl jsou uvedeny v kapitole Vybér projektd IP.

Clenové vybérové komise podepisuji zapis s vysledky jednani. Vyjimkou je situace, kdy vytvoFeni zapisu
probiha po jednani. V tom pfipadé postacuje, pokud clenové hodnotici komise maji zapis k dispozici
k pfipominkovani a jeho spravnost stvrzuje podpisem pro dané jedndni zapisovatel a urceny ovérovatel

zapisu. Podrobnosti jsou uvedeny v jednacim fadu vybérové komise.

v o

4.3 Vybeér projektovych zameérd

Za vybér projektovych zaméri je odpovédny vykonny vybor.

Pravidla jedndni vykonného vyboru jsou uvedena ve stanovach MAS Sdruzeni Zapadni KruSnohofi, z.s.

Jednani vykonného vyboru se kona nejpozdéji do 30 kalendarnich dnli od ukonceni faze vécného
hodnoceni (po uplynuti Ih{ity pro podani Zadosti o pfezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani

Zadosti o prezkum vsech Zadatel(, resp. po vyftizeni Zzadosti o prezkum ve fazi vécného hodnoceni).
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Viykonny vybor vybird projektové zameéry na zakladé navrhu vybérové komise. Clenové vykonného
vyboru, ktefi provadi vybér projektovych zamérl na zakladé vysledku vécného hodnoceni, nesmi byt ve

stfetu zajma (podle kapitoly Opatteni proti stfetu zajma IP).

Pti vybéru projektovych zamér( plati pofadi projektovych zaméra a jejich bodové ohodnoceni z vécného

hodnoceni, nelze je ménit.

Po vybéru projektovych zamérd vyda MAS kladné vyjadreni o ,Souladu projektového zaméru se
schvdlenou strategii CLLD“ pouze do 100% alokace vyzvy MAS. Souhlasné stanovisko, tedy rozhodnuti
o souladu projektového zaméru se SCLLD MAS SZK se vydava na dobu urcitou, a to v platnosti na 30

kalendarnich dnl od data vydani.
Vykonny vybor muze urcit ndhradni projektové zaméry, které se uvadi v zapise z jednani.

Nahradnim projektovym zamérem je hranicni projektovy zamér a dalsi 2 projektové zaméry ve vyzvé
MAS, které splnily podminky hodnoceni, ale ve vyzvé neni dostatek financnich prostfedkd na jeho

podporu — tzn. Ze vykonny vybor mlze urcit max. 3 nahradni projektové zaméry.

Seznam nahradnich projektovych zamérd bude v platnosti po 12 mésict od jeho schvaleni vykonnym
vyborem. Seznam nahradnich projektovych zaméra bude vyuzit, pokud predkladatel nékterého ze
schvalenych projektovych zamérd nepodd zadost o dotaci v ISKP21+ ve lhité platnosti Souhlasného
stanoviska, néktery z podanych projekt( odstoupil od realizace projektu pred vydanim pravniho aktu,
nebo bude ukon¢ena administrace nékterého projektu ze strany RO OP TAK, nebo v pfipadé tspor

z realizovanych projekt( na zakladé nizsi vysoutéZené ceny nebo nezplsobilych vydajd. Pokud bude

v obdobi platnosti seznamu nahradnich projektovych zamér( vyhlasena pro dané opatreni nova vyzva

MAS, seznam nahradnich projektd pozbyva platnosti.

Vykonny vybor zodpovida za alokaci vyzvy MAS. V pfipadé nahradnich projektovych zamér( muze
rozhodnout o jejim navyseni, pokud vyzva nebyla vyhlasena na celou alokaci opatfeni, tzn. mlze

rozhodnout o navyseni alokace vyzvy do vyse celkovych zpUsobilych vydajd na opatreni strategie SCLLD.

V pripadé nevycerpani alokace ve vyzvé MAS rozhodne vykonny vybor o moznosti opétovného vyhlaseni
vyzvy MAS.

Z jedndani vykonného vyboru vytvori zaméstnanec kanceldfe MAS zdpis, ve kterém jsou vypsany

projektové zaméry, které byly a nebyly vybrany, popfipadé nahradni projektové zaméry.

Clenové vykonného vyboru podepisuiji zapis s vysledky jedndni. Vyjimkou je situace, kdy vytvoreni zapisu
probiha po jednani. V tomto pfipadé postacuje, pokud ¢lenové vykonného vyboru maji zapis k dispozici
k pfipominkdm a jeho sprdvnost stvrzuje podpisem predseda vykonného vyboru a uréeny ovérovatel
zapisu, kterym mzZe byt i zapisovatel (zaméstnanec kancelare MAS). Podrobnosti jsou uvedeny

v jednacim fadu vykonného vyboru.
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Kancelar MAS zasila Zadateli e-mailem oznameni o vybéru projektového zaméru a souhlasné stanovisko o
souladu se SCLLD MAS SZK.

KancelaF MAS predd RO OP TAK vystupy vybéru projektovych zdmér(, zejména seznam viech

predloZenych projektovych zamérl a zapis z jednani vykonného vyboru MAS.

Kancelar MAS zverejnuje zapis véetné seznamu vybranych a nevybranych, pfipadné nahradnich
projektovych zamér(i na webovych strankach MAS. Ukonceni vybéru projektl se rozumi okamzik

podepsani zapisu z jednani.

Proti rozhodnuti vykonného vyboru o vybéru projektd mize Zadatel podat stiznost podle kapitoly

Nesrovnalosti a stiznosti IP.

v s

4.4 Podani Zadosti na zakladé schvaleného projektového zaméru

Projektové zaméry, které budou vybrany k financovani ze strany MAS SZK, Zadatelé dale musi zpracovat
formou plné zadosti o podporu pres systém MS2021+ / ISKP21+. Zadatelé postupuiji dle podminek
nadfazené vyzvy pro podani zadosti o podporu, kterou ma v kompetenci RO OP TAK, vice zde:

https://www.mpo.gov.cz/cz/podnikani/dotace-a-podpora-podnikani/optak-2021-

2027/aktivity/technologie/technologie-pro-mas-clld- -vyzva-i---273477/.

Zadatel se vtomto kroku zpracovani zadosti o podporu fidi platnymi dokumenty a pravidly dané vyzvy RO OP
TAK, jako jsou Obecna a Specifickd pravidla pro Zadatele a pfijemce. Zadatelé jako povinnou pfilohu vkladaji
do systému MS2021+ / ISKP21+ ,Kladné vyjadieni MAS o souladu se schvéalenou strategii CLLD”, které
musi byt platné ke dni registrace Zadosti o podporu. Dale je nutné jako prvniho signatare uvést
a zptistupnit v poddvané Zadostio podporu zastupce MAS SZK, a to vedouciho pracovnika SCLLD nebo jim
urcenou osobu.

Zadatel informuje zastupce MAS SZK, 7e ma v systému ISKP21+ pfipravenou zadost o podporu ve stavu
finalizovana, a pozada o posouzeni a kontrolu, Ze zZaddost o podporu je ve shodé s projektovym zamérem,
ktery predloZil na MAS. Urceny zastupce MAS posoudi a provede kontrolu v bodech danych vyzvou MAS,
a to s vazbou na hodnotici kritéria, ktera byla jeji soucasti. Posouzeni bude provedeno do 10 pracovnich
dni od doruceni zadosti ze strany Zadatele. V pfipadé shody a spravnosti vyse uvedeného signatar za MAS
SZK podepiSe Zadost o podporu v systému ISKP21+ a informuje o tom obratem e-mailem Zadatele.
Nasledné podepise Zadost i Zadatel a poda ji. Tim je Zadost o podporu v systému podana/zaregistrovana
a predana Agenture pro podnikani a inovace (API). U takto vybranych a ze strany MAS verifikovanych
7adosti provede APl hodnoceni formalnich naleZitosti a pfijatelnosti dle kritérii zvefejnénych ve vyzvé RO
OP TAK.

V pripadé, Ze urceny zastupce MAS pfi posuzovani zadosti zjisti, Ze neni v souladu se schvdlenym

projektovym zamérem (aktivity, indikatory, max. vyse CZV apod.), vyzve e-mailem Zadatele k opravé
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7adosti ve Ihiité do 5 pracovnich dnil od doruéeni vyzvy. Upravy 7adosti je mozné v piipadé potieby

provést opakované aZ do konstatovani souladu projektové Zadosti se schvalenym projektovym zamérem.

5 Prezkum hodnoceni projektii

Zadatel m@zZe proti vysledku hodnoceni podat 74dost o pfezkum. Zadatelé se mohou prava na podani

Zadosti o prezkum vzdat.
Vzor Vzdani se prava podat Zadost o prezkum je zverejnén na webovych strankach MAS.

Kazdy Zadatel mUzZe podat Zadost o prezkum nejpozdéji do 5 pracovnich dnli ode dne odeslani e-mailu s

vysledkem hodnoceni.

Zadost o prezkum Ize podat po kazdé ¢asti hodnoceni MAS (kontrola formalnich naleZitosti a pfijatelnosti,

vécné hodnoceni, vybér projektovych zamér).

Zadatelé se mohou préava na poddni zadosti o prezkum vzdat. Kanceldi MAS informuje Zadatele

0 moznosti vzdani se prava na prezkum v kazdém oznameni o vysledku hodnoceni z dGvodu urychleni
hodnoticiho procesu MAS. Urychlit proces hodnoceni Ize pouze v ptipadé, kdy se vsichni Zadatelé ve
vyzvé MAS vzdaji prdva na podani zadosti o prezkum. Zadatel mdze potvrdit vzdani se prava na prezkum

elektronicky nebo pisemné (postou nebo osobné) na MAS.

Prezkum hodnoceni provadi kontrolni a monitorovaci vybor MAS na zakladé podkladl od Zadatele, ktery

o prezkumné fizeni pozadal.

5.1 Kontrolnia monitorovaci vybor (KMV)

Pravidla jednani KMV jsou uvedena v jednacim fadu KMV. KMV rozhodne nejpozdéji do 15 pracovnich
dnd od podani Zadosti o prezkum, v odGvodnénych pfipadech do 30 pracovnich dnl od podani Zadosti
o prezkum. O dlvodech prodlouzeni Ihity bude Zadatele informovat e-mailem. Vysledek prezkumného

fizeni je zaznamenan do zdpisu z jednani KMV.
Z jednani KMV musi byt pofizen zapis, ktery bude obsahovat minimalné nasledujici informace:

— datum a cas zacatku jednani,

— jmenny seznam ucastnik,

— stru€ny popis obsahu Zadosti o ptrezkum, identifikace projektového zaméru,

— osoby vyloucené z rozhodovani o dané Zadosti o pfezkum z divodu stfetu zajmd,

— rozhodnuti KMV s podpisy ¢lenl (informace o tom, kdo a jak hlasoval), véetné oddvodnéni.

Zapis vypracovava kancelar MAS nebo povéreny ¢len kontrolniho organu a schvaluje ho jiny ¢len KMV.
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KMV se zabyva kritérii, jejichZ nesplnéni vedlo k vyrazeni projektového zaméru nebo proti vysledku
bodového hodnoceni. Zadatel se miize odkazovat pouze na informace, které byly uvedeny v predlozeném
projektovém zameéru a jeho prilohach. Na dodatecné informace, které nebyly uvedeny v projektovém

zaméru, nesmi byt bran zietel.

U kazdého prezkoumavaného kritéria KMV uvede, zda shledal Zadost dlivodnou / ¢aste¢né divodnou /

nedlvodnou a zaroven uvede zdlvodnéni svého rozhodnuti.

V pripadé, Ze zadatel v Zadosti o pfezkum napada kritéria, jejichz nesplnéni nevedlo k vyrazeni
projektového zaméru (napft. kritéria formalnich nalezitosti, u kterych nebyl vyzvan k doplnéni, protoze

Zadost nespliovala nékteré z nenapravitelnych kritérii pfijatelnosti), se KMV témito kritérii nezabyva.

Pokud nastane situace, kdy bude Zadost o prfezkum vyhodnocena jako dlivodna ¢i ¢astecné divodn3,
probéhne nové hodnoceni u téch kritérii, které byly prezkumem zpochybnény. Vyrok KMV je zavazny pro
opravné hodnoceni. Nové hodnoceni probéhne nejpozdéji do 15 pracovnich dni podle procesu
hodnoceni nastaveného v kapitole Hodnoceni a vybér projektd IP. Na hodnoceni se smi podilet

hodnotitel/vybérova komise, ktery provadél/a pivodni hodnoceni.

6 Postupy pro posuzovani zmeén projekti
Postup pro posuzovani zmén projektd je dan pravidly RO OP TAK.

V pripadé, Ze prijemce dotace bude podavat Zadost o zménu projektu, budou pracovnici kancelare MAS

potvrzovat, Ze zména pozadovana prijemcem neovlivni vysledek hodnoceni projektu ze strany MAS.

Pracovnici kancelare MAS dale posuzuji, zda zména projektu nema vliv na pInéni cili SCLLD MAS.
Pracovnici kancelare MAS se vyjadruji k predloZzené Zadosti o zménu projektu do 10 pracovnich dnli od

dne, kdy zadatel/pfijemce predlozil Zzidost o zménu.

Postup ohledné administrace Zadosti o podstatnou zménu je upraven v Obecnych pravidlech pro Zadatele
a prijemce (vZdy v aktualnim znéni). Kancelaf MAS vyda vyjadreni dle zavazného vzoru (pfiloha ¢.8

Obecnych pravidel pro Zadatele a pfijemce) do 10 pracovnich dni od doruceni Zadosti o jeho vydani.

Odpovédnost za Upravy je na strané Zadatele, Upravy projektu neprovadi kancelar MAS. Kancelar MAS se
pouze vyjadfuje k dané zméné projektu, a to v ndvaznosti na bodové hodnoceni v ramci vécného

hodnoceni projektu a realizaci CLLD.

7 Opatreni proti strretu zajmil
Zaméstnanci MAS, ktefi se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci projektd a provadéji

podplrnou ¢innost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovavat projektové zaméry do vyzev MAS.
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Zameéstnanci kancelare MAS, provadéjici kontrolu formalnich naleZitosti a prijatelnosti, nesmi byt

v podjatosti vi¢i hodnocenym projektlim a pfed zahajenim hodnoceni podepisi eticky kodex.

Pokud zaméstnanci kancelafe MAS jsou podijati, informuji vedouciho pracovnika pro realizaci SCLLD

a nesmeéji zadny projekt v dané vyzvé hodnotit.

Clenové hodnoticiho organu (Vybérova komise), vybérového/rozhodovaciho organu (Vykonny vybor)
a kontrolniho organu (Kontrolni a monitorovaci vybor), ktefi se podili na hodnoceni a vybéru projekt(,
pred kazdym jednanim, na kterém je provadéno hodnoceni, pfezkum hodnoceni nebo vybér projekta,
podepisi eticky kodex. V ném jsou uvedeny postupy pro zamezeni korupcniho jednani, zajisténi

transparentnosti a rovného pfistupu k Zadateldm.

Clenové hodnoticiho orgéan, vybérového/rozhodovaciho orgénu i kontrolniho orgénu ve stfetu zajma jsou
povinni o této skutecnosti informovat vedouciho pracovnika pro realizaci SCLLD pred jednanim

pfislusného organu, pfipadné neprodlené po zjiSténi této skutecnosti.

Clenové organu, ktefi jsou ve stietu zajmd, se nebudou podilet na hodnoceni a vybéru daného
projektového zaméru ani ostatnich projektd, které danému projektovému zaméru pfi hodnoceni

a vybéru konkuruiji.

Vybérova komise a vykonny vybor, ktera/y provadi vécné hodnoceni a vybér projektovych zamérd, radné
zdlGvodnuji sva rozhodnuti a stanoviska, aby bylo ziejmé, na zakladé ceho bylo ptislusné rozhodnuti

uc¢inéno.

MAS zajisti, aby pti rozhodovani o hodnoceni a vybéru projektl ndlezelo nejméné 51 % hlast partneriim

(¢lenm organu), ktefi nezahrnuji verejny sektor.
Z kazdého jedndni pfislusného organu je vidy pofizen pisemny zapis, ktery obsahuje minimalné:

— datum a ¢as jednani,

— jmenny seznam ucastnika,

— prehled hodnocenych projektovych zamér( a jejich slovni a bodové ohodnoceni (véetné
zdlGvodnéni ke kazdému projektu) — v pfipadé vécného hodnoceni, nebo prehled vybranych a
nevybranych, pfipadné nahradnich, projektovych zamérl — v pripadé vybéru projektovych
zamérq,

— informovani o stfetu zajmu.

Clenové organt podepisuji zapis s vysledky jednani. Vyjimkou je situace, kdy vytvoreni zapisu probiha po
jednani. V tomto pripadé postacuje, pokud clenové maji zapis k dispozici k pfipominkdam a jeho spravnost

stvrzuje podpisem povéreny ¢len daného organu a zapisovatel.

Zapis z jednani organ, provadéjicich hodnoceni a vybér projektovych zamérd, pfipadné prezkum
hodnoceni, zverejni kancelai MAS spole¢né se seznamem vybranych, nevybranych, pfipadné nahradnich

projektovych zamérl do 5 pracovnich dnl od ukonceni vybéru projektd.
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VsSechna vyse uvedena opatieni ve svém souhrnu zabranuji stfetu zajm0 pfi vybéru projektovych zameérl

doporucenych k realizaci v programovém ramci OP TAK.

8 Auditni stopa, archivace, spoluprace

MAS pfirealizaci programového ramce OP TAK postupuje v souladu s Programovym dokumentem OP TAK
a Metodickym pokynem pro wvyuZiti integrovanych nastroji a regionalnich akénich plan(

v programovém obdobi 2021-2027 (dale jen ,,MP INRAP”).

MAS je povinna uchovat veskerou dokumentaci souvisejici s programovym ramcem OP TAK a jeho
realizaci po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU (minimalné do 31. prosince 2035), a zajistit tak

dostatecnou auditni stopu o realizaci programového ramce.

Kancelar MAS je zodpovédna za nasledujici aktivity:

— archivace veskeré dokumentace souvisejici se strategii SCLLD,
— poskytovani informaci a dokumentace vztahujici se ke strategii SCLLD externim subjekttm,

— informovani RO OP TAK ve véci auditt a kontrol na MAS.

MAS je zaroven povinna informovat RO OP TAK o jakychkoliv kontrolach a auditech provedenych dal3imi

povérenymi organy CR nebo EU v souvislosti s programovym ramcem OP TAK a o jejich vysledcich.

9 Nesrovnalosti a stiznosti

MAS postupuje pfi Feseni nesrovnalosti a stiznosti dle MP INRAP.

Zadatel md pravo podat stiznost na postup MAS pfi hodnoceni a vybéru projektovych zamér (pfip.
odvolani, podani). Kazdy podnét na ovéreni spravného, objektivniho, transparentniho a
nediskriminacniho postupu musi MAS prosetfit. Odpovédnost za nasledujici provadéné cinnosti v ramci

vyfizovani nesrovnalosti a stiznosti ma Kontrolni a monitorovaci vybor prostfednictvim kancelare MAS:

vedeni evidence a vyfizovani stiznosti,

— sepsani pisemného zdznamu v pfipadé Ustniho podani stiznosti,

— vyzvani Zadatele na doplnéni stiznosti, pokud stiznost postrada nékteré informace,

— postoupeni stiznosti pfislusnému subjektu implementacni struktury ¢i jinému spravnimu.organu
v pripadé, Ze MAS neni pfislusna k vyfizeni stiznosti Lh(ita pro vyfizeni stiznosti je 30 pracovnich

dnd.
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Evidence stiZznosti obsahuje Cislo jednaci, datum pfijeti stiZznosti, oznaceni organu, ktery stiznost
postoupil, kontaktni Udaje stéZovatele, nazev a Cislo projektového zaméru/projektu, kterého se stiznost
tyka, predmét stiznosti, idaje o tom, kdy a komu byla stiznost postoupena k vytizeni, vyhodnoceni
dlvodnosti stiznosti, forma vyporadani stiznosti, datum vyrozuméni stéZovatele a pfijeti stiznosti a

datum vyrozumeéni stéZovatele o vyfizeni stiznosti.

9.1 Postup pfi vyfizovani stiznosti

MAS dorucené stiznosti zaeviduje a prosetfi skutecnosti uvedené ve stiznosti, nevyhodnoti-li podnét jako

nedlvodny.

Stiznost Ize podat Ustné, pisemné ci elektronicky. O Ustnich stiznostech, které nelze vytidit pfi jejich
podani, sepiSe MAS pisemny zdznam. Z obsahu stiznosti musi byt patrné, kdo ji ucinil, které véci se tyka a
co (jaky postup v dané véci) se navrhuje. Pokud stiZznost postrada nékteré informace, vyzve MAS
stéZovatele k jejich doplnéni ve stanovené lhGté. Soucasné stéZovatele pouci, Ze pokud nejasnosti, které
brani dalSimu postupu, neodstrani, stiznosti se nebude zabyvat a stiznost bude odlozena. OdloZeni

stiznosti s odvodnénim se zaznamena do slozky projektu, resp. spisu.

Pokud se stiznost nevztahuje na MAS, MAS se ji nebude zabyvat a pisemné vyrozumi stéZovatele do 10

kalendarnich dnd od obdrzeni podnétu.

MAS podanou stiznost vyfidi v co mozna nejkratsi dobé, nejpozdéji do 20 pracovnich dni od jejiho
doruceni. Stanovenou lh{tu Ize prekrocit, nelze-li v jejim priabéhu zajistit podklady potiebné pro vyfizeni
stiznosti. V uvedené Ih(té musi byt stéZovatel vyrozumén o vyfizeni stiznosti. Ve vyrozuméni je uvedeno,

zda podana stiznost byla shledana divodnou, ¢aste¢né divodnou ¢i neddvodnou.

Duvodna nebo ¢astecné dlivodna stiznost se povazuje za vyfizenou, jakmile byla u¢inéna opatreni

potiebna k odstranéni zjisténych nedostatkld a stéZovatel o nich byl vyrozumén.
Ned(vodna stiZznost je vyfizena vyrozuménim stéZovatele.

MAS neprosetifuje opakované stiznosti ke stejné problematice, pokud neobsahuji nové skuteénosti, které

nebyly v dobé Setfeni znamé a mohly by mit vliv na vyfizeni plvodni stiZznosti.

Formular pro vyfizovani stiznosti na ¢innost MAS je uveden v Pfiloze ¢. 2 tohoto dokumentu.

10 Komunikace se zadateli a partnery

Komunikaci s Zadateli a pfijemci zajistuje kancelaf MAS.

Konzultace MAS s Zadateli a pfijemci poskytuje bezplatné k ptipravé projektového zaméru

a k navrhovanym zménam projektd, stejné tak i realizaci seminard a workshopU uréenych pro zZadatele.
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Komunikace s Zadateli, ptijemci a partnery MAS probiha:

— elektronickou formou (napf. e-mailem prostfednictvim adresy info@maskaszk.cz;
prostfednictvim kontaktniho formuldre na webu MAS, datovou schrankou y59fs3h);

— prostfednictvim svych internetovych stranek https://www.maskaszk.cz/.

— telefonicky;

— osobnimi konzultacemi.

Kancelar MAS odpovida na dotazy obvykle do 5 pracovnich dni od zaslani dotazu MAS. Kancelar MAS
poskytuje osobni konzultace predevsim v prostorach pracovisté MAS, po domluvé na sjednaném misté.
MAS na svych strankach uvadi konzulta¢ni hodiny a kontaktni osoby. Na zakladé telefonické komunikace

je mozné konzultaci sjednat i na jiné terminy oproti uvedenym konzulta¢nim hodinam.

Kancelar MAS je dale odpovédna za funkcnost internetovych stranek MAS, které jsou jednim z typ(

komunikace. Na webu MAS jsou uvadény aktualni informace obsahujici minimalné:

— zfizovaci dokumentaci MAS, interni postupy;

— aktudlni seznam partner( a zajmovych skupin;

— adresu sidla, kancelare, konzulta¢ni hodiny a kontaktni osoby;
— mapu uzemi MAS;

— vyrocni zpravy o ¢innosti a hospodareni MAS;

— seznam clen( povinnych organi MAS;

— strategii SCLLD;

— vyzvy MAS vcetné relevantnich pfiloh;

— informace o projektech podporenych v ramci SCLLD;

— archiv dokumentace.

Primarnim zdrojem informaci pro Zadatele k pripravé a realizaci jejich projektl v ramci PR OP TAK jsou
webové stranky RO OP TAK. V pfipadé dotazl se 7adatel obraci na Agenturu pro podnikani a inovace
(API).

11 Prilohy
1. Eticky kodex

2. Formular pro vyfizovani stiznosti na ¢innost MAS, véetné zapisu
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Pfiloha ¢. 1

Eticky kodex

osoby podilejici se na hodnoceni ¢i vybéru Zadosti o podporu z OP TAK predloZenych na zakladé vyzvy

Mistni akéni skupiny.

Ja, jakozto osoba zapojena do hodnoceni a vybéru (dale jen ,,hodnotitel/hodnotitelka®) Zadosti
o podporu z Operacniho programu Technologie a aplikace pro konkurenceschopnost (dale jen ,,OP TAK“),

pfijimam nasledujici ustanoveni (dale také , Eticky kodex”):

Hodnotitel/hodnotitelka se zdrzi takového jednani, které by vedlo ke stfetu verejného zajmu s jeho/jejim
zajmem osobnim; tj.: jednd nepodjaté a nestranné. Za osobni zdjem je povazovan jakykoliv zajem, ktery
pfindsi nebo by mohl pfinést dotéené osobé nebo jiné osobé ji blizké, pfipadné fyzické nebo pravnické
0sobé, kterou tato osoba zastupuje na zakladé zakona nebo plné moci, vyhodu spocivajici v ziskani

majetkového nebo jiného prospéchu, ¢i poskozovani tfetich osob v jeji prospéch.

Hodnotitel/hodnotitelka nevyuziva informace souvisejici s jeho/jeji ¢innosti v rdmci implementace OP
TAK pro svij osobni zdjem ¢i v zajmu tfeti osoby. Hodnotitel/hodnotitel musi zachovat mlcenlivost

o vSech okolnostech, o kterych se v pribéhu vykonu hodnoceni dozvédél/a.

V pfipadé, Ze ma hodnotitel/hodnotitelka osobni zdjem na projektu, kterym se ma zabyvat, oznami tuto
skuteénost mistni akéni skupiné a na hodnoceni se nepodili. Nepodili se ani na hodnoceni / vybéru

projektd podanych do stejné vyzvy.

V pfipadech, kdy je hodnotitel/hodnotitelka predkladatelem i zpracovatelem Zadosti o podporu nebo se
na zpracovani podilel/podilela, nebo ho/ji s predkladatelem ¢i zpracovatelem poji blizky vztah rodinny,
citovy ¢i ekonomicky, ozndmi tuto skutecnost neprodlené mistni akéni skupiné a nebude se zadnym
zplUsobem podilet na hodnoceni Zadného projektu v dané vyzvé, ani nebude zasahovat do jednani tykajici

se projektl této vyzvy ¢i jednani ohledné této vyzvy jakymkoliv zplisobem ovliviiovat.
Dary a vyhody

— Hodnotitel/hodnotitelka nevyzaduje ani nepfijima dary, Usluhy, laskavosti, ani Zadna jina

zvyhodnéni, ktera by mohla ovlivnit rozhodovani ¢i narusit nestranny pfistup.

— Hodnotitel/hodnotitelka nedovoli, aby se v souvislosti se svou ¢innosti dostal/dostala do
postaveni, ve kterém je zavazan/zavazana oplatit prokazanou laskavost, nebo které jej/ji ¢ini

pfistupnym nepatfi¢cnému vlivu jinych osob.

— Hodnotitel/hodnotitelka nenabizi ani neposkytuje zadnou vyhodu jakymkoli zplisobem spojenou
s jeho/jeji ¢innosti.
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—  Pfivykonu své ¢innosti hodnotitel/hodnotitelka neucini anebo nenavrhne ucinit Gkony, které by

ho /ji zvyhodnily v budoucim osobnim nebo profesnim Zivoté.

— Pokud je hodnotiteli/hodnotitelce v souvislosti s jeho ¢innosti nabidnuta jakakoli vyhoda,

odmitne ji a o nabidnuté vyhodé informuje mistni akéni skupinu.

Ja, hodnotitel/hodnotitelka, ¢estné prohlasuji, ze budu zachovavat veskeré principy uvedené v tomto

Etickém kodexu, véetné principl nestrannosti, nepodjatosti a mlcenlivosti, které jsou do tohoto Etického
kodexu zahrnuty.

Eticky kodex podepisuji v souvislosti s hodnocenim projektu

Nazev projektu

Zadatel / pfedkladatel PZ

Jméno a pfijmeni:

Datum podpisu:

Podpis

[25]



Formulaf pro vyfizovani stiznosti na Cinnost MAS, vCetné zapisu

Pfiloha ¢. 2

Cislo jednaci

Datum pfijeti stiznosti

StéZovatel Uméno, prijmeni

Adresa

Tel., e-mail

Identifikace orgdnu, ktery stiznost KVM postoupil

Identifikace organu, kterému byla stiznost

postoupena

Datum postoupeni

Projektovy zamér (pripadné projekt), kterého se stiznost tyka

Registracni Cislo Zadosti o podporu

Nazev projektového zdméru (projektu), kterého se

stiznost tyka

Vyftizeni stiznosti

Vyhodnoceni divodnosti

Forma vyporadani stiznosti

Datum vyrozuméni stéZovatele o vyfizeni stiznosti

Forma vyrozumeéni, ¢islo jednaci

Uméno a pfijmeni osoby, kterd stiznost vyridila

Podpis
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